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АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЗЫРЯНСКОГО РАЙОНА  ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     20.04.2012                                                                                                 № 28

с. Дубровка

Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на строительство, 
реконструкцию при осуществлении строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства 
на территории муниципального образования 
«Дубровское сельское поселение»»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Дубровское сельское поселение».
2. Постановление Администрации Дубровского сельского поселения  от 27.04.2011 № 28 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «выдача разрешений на строительство на территории муниципального образования «Дубровское сельское поселение», постановление Администрации Дубровского сельского поселения от 22.03.2012 № 14 «О внесении изменений и дополнений в постановление

Администрации Дубровского сельского поселения от 27.04.2011 № 28», признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление в целях официального опубликования (обнародования) разместить в информационном бюллетене органов местного самоуправления Дубровского сельского   поселения и на официальном сайте муниципального образования «Зырянский район» в сети Интернет http://zir.tomsknet.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о.Главы поселения                                                                                        О.А.Сарайкина
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на строительство, реконструкцию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Дубровское сельское поселение»
1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Дубровское сельское поселение» (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении Администрацией Дубровского сельского поселения (далее – Орган) муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между муниципальными служащими Органа, взаимодействия Органа с заявителями, Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, Отдела жизнеобеспечения, развития инженерной инфраструктуры и строительства Управления по экономическому развитию и муниципальным ресурсам Администрации Зырянского района при предоставлении муниципальной услуги, ОГУ «Томскгосэкспертиза».

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – регламент) разработан Администрацией Дубровского сельского поселения на основании:

а) части 1 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
б) постановления Главы Зырянского района от 03.12.2010 № 26-а/2010 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Зырянский район»»,

в) распоряжения Главы Дубровского сельского поселения № 54 р от 20.10.2010 «Об утверждении Перечня первоочередных муниципальных услуг, подлежащих переводу в электронный вид в Дубровском сельском поселении, Плана перехода органов местного самоуправления Дубровского сельского поселения на предоставление первоочередных муниципальных услуг в электронном виде», 

г) распоряжения Администрации Зырянского района от 28.11.2011 № 600-ра/2011 «Об утверждения Перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами Администрации Зырянского района, подведомственными организациями, с элементами межведомственного взаимодействия», 

д) распоряжения Администрации Томской области от 24.11.2011 № 1187-ра «Об утверждении Порядка межведомственного информированного взаимодействия на территории Томской области».
3. Заявителями являются физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители, далее также именуемые заявителями. Представитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, предоставляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию (подлинник или нотариально заверенную копию).

От имени организации в качестве заявителей могут выступать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами.

4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) Место нахождения Органа: 636852, Томская область, Зырянский район, с.Дубровка, ул.Фрунзе, 38.

График работы Органа: 
понедельник – пятница: с 900 до 1800; 

перерыв: с 1300 до 1400;

выходной: суббота, воскресенье. 

Информация о месте нахождения и графике работы участвующих в предоставлении муниципальной услуги организаций может быть получена: 

на сайте муниципального образования «Зырянский район» в сети Интернет в разделе «Административная реформа»: http://zir.tomsknet.ru.;

в здании Администрации Дубровского сельского поселения (Томская область, Зырянский район, с.Дубровка, ул.Фрунзе, 38) на информационном стенде.
Информацию о месте нахождения и графике работы возможно получить посредством Портала государственных и муниципальных услуг Томской области: http://pgs.tomsk.gov.ru и Единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru, а также в многофункциональном центре (далее МФЦ).
2) Справочный телефон (факс) Органа: 8(38243)34131.
3) Адрес официального сайта муниципального образования «Зырянский район» http://zir.tomsknet.ru, адрес электронной почты Органа: dubrovka@tomsk.gov.ru.
4) Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг: 

при личном обращении в Орган - график приема посетителей: понедельник – пятница: с 900 до 1800;

по телефону 8(38243)34131;

при обращении в письменной форме почтовым отправителем в адрес Органа: 636852, Томская область, Зырянский район, с.Дубровка, ул. Фрунзе, 38;

по факсу - 8(38243)34131;
при обращении по электронной почте -dubrovka@tomsk.gov.ru.;
на официальном сайте муниципального образования «Зырянский район» http://zir.tomsknet.ru.
5) Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: информация по процедурам предоставления муниципальной услуги размещается непосредственно в помещении Администрации Дубровского сельского поселения на информационном стенде, доводится во время личного приема заявителей, передается по телефону, обычной и электронной почте по письменным обращениям заявителей, а также посредством размещения на официальном сайте Муниципального образования «Зырянский район» в сети Интернет http://zir.tomsknet.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
5. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Дубровское сельское поселение»
6. Наименование Органа: Администрация Дубровского сельского поселения.
Орган не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- выдача заявителю соответствующего разрешения;

- отказ в выдаче заявителю соответствующего разрешения.
8. Срок предоставления муниципальной услуги: в течение  10 календарных дней со дня поступления заявления заявителя в Орган.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги: в течение 10 календарных дней со дня поступления заявления в Орган.
9. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги: 
Градостроительный кодекс Российской Федерации (опубликован в Российской газете от 13.12.2004 №290);

Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (опубликовано в Российской газете от 07.12.2005 №275);

Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. № 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство" (опубликован в Российской газете от 16.11.2006 №257);

Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 г. № 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка" (опубликован в Российской газете от 08.06.2011 №122);

Устав муниципального образования «Дубровское сельское поселение».

10. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Заявителем представляются в Орган следующие документы, являющиеся основанием для начала предоставления муниципальные услуги: 
заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию (по форме, указанной в приложении №1 к настоящему регламенту).

Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), на официальном сайте муниципального образования «Зырянский район» (http://zir.tomsknet.ru), может быть отправлена по просьбе заявителя на адрес его электронной почты. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Органе.
К заявлению прилагаются следующие документы в 1 экземпляре:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок: 
-  свидетельство о государственной регистрации права,
- свидетельство на право собственности на землю,
- государственный акт,
- договор аренды;
б) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
в) материалы, содержащиеся в проектной документации:

- пояснительная записка;
- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

г) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
д) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
е) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет в Орган заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального строительства (по форме, указанной в приложении №1 к настоящему регламенту), к которому прилагаются:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок: 
- свидетельство о государственной регистрации права,
- свидетельство на право собственности на землю,
- государственный акт,
- договор аренды;
б) градостроительный план земельного участка;

в) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Документы, необходимые для получения разрешения на строительство, реконструкцию предоставляются в виде заверенных копий.
Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций (не обязательные к представлению заявителем):
- выписка из ЕГРП
- государственный акт,
- свидетельство на право собственности на землю.
Документы, предоставляются по внутриведомственным каналам:

- градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены в Орган: с использованием электронной или традиционной бумажной почты, посредством отправки факсимильного сообщения, через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, МФЦ, при личном обращении.
11. Орган не вправе требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

б) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Орган по собственной инициативе (данное положение вступает в силу в сроки, определенные ч. 6, 7 ст. 74 Федерального закона от 01.07.2011 № 169-ФЗ).

Заявление заявителя в Орган о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки Органом персональных данных в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в распоряжении такого Органа или организации, Томской области для проведения общественной экспертизы, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении государственных и муниципальных услуг, на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления муниципальной услуги по запросу заявителя, а также для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области и Едином портале государственных и муниципальных услуг не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных".

12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: нет.
13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
Орган отказывает в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию в случае:

отсутствия документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего регламента;

несоответствия представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

несоответствия требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: нет
15. Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 
предоставление материалов, содержащихся в проектной документации:

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

г) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

17. Максимальные сроки ожидания в очереди:

при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут, в отдельных случаях, требующих получения дополнительной информации от заявителя – 40 минут;

при получении результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.

18. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги: один день в журнале регистрации обращений и заявлений граждан, журнале входящих документов организаций.

19. Порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

1) заявление регистрируется специалистом Администрации в журнале регистрации обращений граждан, журнале входящих документов организаций.
2) в заявлении с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения;

3) в заявлении указываются следующие обязательные реквизиты:

4) наименование организации или должностного лица, которому оно адресовано;

5) реквизиты заявителя (ФИО физического лица, либо полное наименование юридического лица);

6) адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания или юридический и фактический адрес заявителя;

7) вид необходимого разрешения (на строительство, реконструкцию, ввод в эксплуатацию).
20. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления таких услуг: 
Помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Места для ожидания оборудуются стульями. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги оборудуются столом, письменными принадлежностями. На столе должны находиться чистая писчая бумага и формы бланков, в т.ч. запросов (заявлений).

Прием заявителя осуществляется в кабинете. Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой с указанием специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к печатающему устройству, сети Интернет.

Требования к информационным стендам с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Информационный стенд располагается непосредственно возле кабинета, в котором находятся должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги. Информационный стенд размещается на высоте не более 1,5 м от пола. В верхней части информационного стенда указывается наименование муниципальной услуги, которой он посвящен. На информационном стенде в специальных отделениях размещается:

текст настоящего административного Регламента с приложениями;

извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы заполнения заявлений, подаваемых заявителями;

формы заявлений 

график приема заявителей специалистами, должностными лицами Органа;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций специалистов; 

порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц и специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Количество взаимодействий заявителей со специалистами Органа: в среднем в год поступает 1-2 обращений.

Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует со специалистами Органа в следующих случаях: 

а) в процессе консультирования - 30 мин.;
б) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги продолжительность личного приема - 10 мин.;
в) в случае повторного представления документов после устраненных недостатков и препятствий для предоставления муниципальной услуги, выявленных при первичной подаче документов продолжительность личного приема -10 мин.;

г) при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги продолжительность личного приема - 10 мин.
2) Муниципальная услуга может быть получена через МФЦ (п. 4 настоящего регламента). 

3) Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги (при наличии возможности) при личном обращении в Орган, по телефону, при обращении по электронной почте, в письменной форме по почте в адрес Органа, по факсу (п.4 настоящего регламента).

22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги с использованием МФЦ: нет.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

23. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию - один календарный день с момента поступления заявления заявителя в Орган;

2) формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги - один календарный день с момента выполнения административной процедуры, предусмотренной пп. 1 п. 23 настоящего административного регламента;

3) рассмотрение заявления и документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию. Подготовка и выдача распоряжения об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию (при наличии оснований,  предусмотренных пунктом 13 настоящего регламента) - один календарный день с момента получения ответов на межведомственные запросы;

4) оформление и выдача разрешения на строительство, реконструкцию - два календарных дня с момента выполнения административной процедуры, предусмотренной пп. 3 п. 23 настоящего административного регламента (Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, (формы разрешений утверждены Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698)).
24. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении №2 к Регламенту.

25. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме (в том числе с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта муниципального образования «Зырянский район»: 

1) Заявитель может ознакомиться с информацией о предоставляемой муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте муниципального образования «Зырянский район», расположенных по адресу, указанному в пункте 4 настоящего Регламента).

2) Размещенные на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте муниципального образования «Зырянский район», в  расположенных по адресу, указанному в пункте 4 Регламента, формы   заявлений (далее - заявок) доступны для копирования и заполнения заявителями (Приложение № 1 Регламента).

3) Заявитель может подать заявку через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт муниципального образования «Зырянский район», расположенные по адресу, указанному в пункте 4 настоящего регламента, путем заполнения формы  заявления и (или) приложения и загрузки документов, указанных в пункте 10 регламента.

При подаче заявки через МФЦ, отвечающей условию комплектности, заявителю выдается электронная квитанция, являющаяся уникальным идентификатором данного экземпляра процедуры предоставления услуги.

4) Прием и регистрация заявки, поданной через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт муниципального образования «Зырянский район», расположенные по адресу, указанному в пункте 4 настоящего регламента, осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение одного дня.
Специалист учетной системы, ответственный за прием и регистрацию заявок, в течение одного дня с момента регистрации заявки передает ее ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистам.

Специалист учетной системы, ответственный за прием и регистрацию заявок, в течение одного дня с момента регистрации заявки направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации заявки с указанием ответственных за предоставление муниципальной услуги специалистов посредством электронной почты.

5) Заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области по  номеру электронной квитанции.

6) Оператор учетной системы уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты в течение 1 дня с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги).
7) Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области не позже 5 дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги).

26. Административные процедуры:

1) административная процедура «Прием и регистрация заявления и документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства»:

а) основания для начала административной процедуры: 

поступление в Орган заявления и документов, указанных в пункте 10 настоящего регламента:

б) приём и регистрация заявления заявителя, поданного на портале государственных и муниципальных услуг Томской области, в том числе через МФЦ, осуществляется в соответствии с пунктом 25 настоящего регламента;

в) специалисты Органа, ответственные за выполнение административных действий в рамках административной процедуры:

- специалист, ответственный за приём и регистрацию заявлений учётной системы;

- ответственный специалист;

- руководитель органа;

- заместитель руководителя Органа;

г) содержание и продолжительность административных действий, алгоритм их выполнения, критерии принятия решений, порядок передачи и способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

· при личном обращении заявителя: 

1) ответственный специалист проводит устную консультацию заявителя: о сроках предоставления услуги, основаниях для отказа в предоставлении услуги и по любым другим вопросам, связанным с предоставлением услуги;

2) ответственный специалист обязан проверить полноту представляемых документов. При установлении фактов отсутствия, несоответствия представляемых документов установленным требованиям, ответственный специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления и документов, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3) заявитель заполняет заявление, прилагает необходимые документы, предусмотренные пунктом 10 настоящего регламента, для предоставления муниципальной услуги и передаёт их ответственному специалисту;

4) ответственный специалист передаёт документы заместителю руководителя Органа для регистрации;

5) заместитель руководителя Органа регистрирует заявление с документами: ставит входящий номер и текущую дату на заявлении;

· в виде почтового отправления, факсимильной связью, по электронной почте:

при получении заявления с приложением документов по почте, факсу, по электронной почте, заместитель руководителя Органа регистрирует заявление с документами: ставит входящий номер и текущую дату на заявлении.

Максимальный срок осуществления данных административных действий не должен превышать 40 минут.

После регистрации заявления:

- заместитель руководителя Органа вносит сведения о заявлении в Журнал регистрации входящей корреспонденции и передаёт заявление руководителю Органа;

- руководитель органа определяет ответственного исполнителя- специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги и срок рассмотрения заявления;

- заместитель руководителя Органа заносит сведения об ответственном специалисте, сроке рассмотрения заявления в Журнал регистрации входящих документов и передаёт заявление с документами и поручением руководителя Органа под подпись ответственному специалисту на рассмотрение;

д) результат административной процедуры: приём и регистрация заявления заявителя, определение ответственного специалиста и передача ему заявления для рассмотрения;

2) административная процедура «Формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги» осуществляется на основании п. 27 настоящего регламента;

3) административная процедура «Рассмотрение заявления и документов о выдаче разрешения      на строительство, реконструкцию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства»:
а) специалисты Органа, ответственные за выполнение административных действий в рамках административной процедуры:

- ответственный специалист;

- руководитель органа;

- заместитель руководителя Органа;

б) ответственный специалист устанавливает личность заявителя, его полномочия, выявляет предмет обращения, проверяет наличие необходимых  документов; 

в) ответственный специалист проверяет приложенные к заявлению документы заявителя  на полноту и достоверность содержащихся в нем сведений.

г) ответственный специалист проверяет приложенные к заявлению документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на наличие оснований  для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 13 настоящего регламента;

д) после поступления ответов на межведомственные запросы ответственный специалист проводит экспертизу представленных документов, по результатам которой определяет основания для:
- выдачи разрешения  на строительство, реконструкцию;

- подготовки проекта распоряжения Администрации Дубровского сельского поселения об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, по основаниям, указанным в пункте 13 настоящего регламента;

е) при наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства:

- ответственный специалист готовит проект распоряжения Администрации Дубровского сельского поселения об отказе в выдаче разрешения  на строительство, реконструкцию с сопроводительным письмом для заявителя, визирует и передаёт через заместителя руководителя Органа на подпись руководителю Органа;

- после подписания руководитель Органа передаёт распоряжение на регистрацию заместителю руководителя Органа;

- заместитель руководителя Органа после регистрации распоряжения регистрирует сопроводительное письмо: ставит на нём исходящий номер и текущую дату;
- заместитель руководителя Органа вносит сведения о письме в Журнал регистрации исходящей корреспонденции, делает соответствующую пометку в Журнале регистрации входящей корреспонденции;

- заместитель руководителя Органа направляет копию распоряжения с сопроводительным письмом заявителю почтой, факсом, электронной почтой либо вручает его лично под подпись.

ж) результат административной процедуры: рассмотрение  заявления  и  документов заявителя о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию или об отказе в выдаче соответствующего разрешения. Подготовка и выдача распоряжения об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию;
4) административная процедура: «Оформление и выдача разрешения      на строительство, реконструкцию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства»:

а) специалисты Органа, ответственные за выполнение административных действий в рамках административной процедуры:

- ответственный специалист;

- руководитель органа;

- заместитель руководителя Органа;

б) при наличии оснований для выдачи разрешения:

- ответственный специалист оформляет и передаёт его через заместителя руководителя Органа на подпись руководителю Органа:

Выдача разрешений на строительство, реконструкцию или мотивированный отказ, (формы разрешений утверждены Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698)
Формы разрешения на строительство, реконструкцию заполняются в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

Исполнение муниципальной услуги о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию оформляется уведомлением (приложение № 4 настоящего регламента), в котором указывается количество экземпляров (разрешений на строительство, реконструкцию) и их названия, подписывается Главой Дубровского сельского поселения, или лицом его замещающим, заверяется печатью Органа. 

- заместитель руководителя Органа регистрирует разрешение: ставит на нём исходящий номер и текущую дату;

- заместитель руководителя Органа вносит сведения о разрешении в Журнал регистрации исходящей корреспонденции, делает соответствующую пометку в Журнале регистрации входящей корреспонденции;

- заместитель руководителя Органа направляет разрешение заявителю почтой, факсом, электронной почтой либо вручает его лично под подпись.

в) результат административной процедуры: оформление и выдача    разрешения на строительство, реконструкцию.
27. Административная процедура формирования и направления запросов о предоставлении документов и информации в иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, органы государственной власти:

а) основания для начала административной процедуры: поступление в Орган заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию.

б) состав документов и информации, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, и которые необходимы Органу для предоставления муниципальной услуги: 
правоустанавливающие документы на земельный участок:
- выписка из ЕГРП,
- свидетельство на право собственности на землю,
- государственный акт,
в) наименование органов и организаций, в которые направляется запрос: 
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;

ОГУ «Томскгосэкспертиза»;

Отдел жизнеобеспечения, развития инженерной инфраструктуры и строительства Управления по экономическому развитию и муниципальным ресурсам Администрации Зырянского района;

г) Сведения о специалисте Органа, ответственном за направление запроса и обработку поступивших ответов: первый заместитель Главы поселения.
д) Порядок подготовки запроса, способы его направления (почта, факс, СМЭВ) и документирования факта направления запроса: 
Должностное лицо участника обмена в течение одного рабочего дня с момента поступления запроса заявителя о предоставлении услуги:

формирует межведомственный запрос;

передает оформленный межведомственный запрос на подпись руководителю или уполномоченному лицу;

регистрирует межведомственный запрос в установленном порядке;

направляет межведомственный запрос участнику обмена, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления услуги.

Межведомственный запрос должен содержать сведения, установленные статьей 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Участники обмена при формировании и направлении межведомственного запроса руководствуются формой «Межведомственный запрос о предоставлении документов/информации» согласно приложению к Порядку, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или внутренними распорядительными документами (приказами, инструкциями, порядками и т. д.) участника обмена.

Межведомственный запрос, направленный:

в бумажном виде – подписывается руководителем участника обмена либо уполномоченным лицом и заверяется печатью (штампом) в соответствии с правилами делопроизводства и документооборота;

в электронном виде заверяется электронной подписью руководителя участника обмена либо уполномоченным лицом.

Днем направления межведомственного запроса считается дата регистрации межведомственного запроса в установленном порядке.

Межведомственный запрос, Ответ могут быть направлены следующими способами:

1) в форме бумажного документа:
почтовым отправлением (с уведомлением);
курьером, под расписку;

с использованием факсимильной связи;

иными способами, предусмотренными Соглашением, заключенным между участниками обмена;

2) в форме электронного документа:

записанного на носитель информации, подписанного электронной подписью и переданного курьером;

с использованием электронной почты;

с использованием неформализованного электронного документооборота;

с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ);

иными способами, предусмотренными Соглашением, заключенным между участниками обмена.

ж) Срок направления запроса: один день.

Срок ожидания ответа (по согласованию с соответствующими органами и организациями возможно закрепление фиксированных сроков предоставления ими документов по запросу): не более 5 дней.

з) Порядок получения ответа на запрос, его обработки и фиксации (в том числе в электронной форме):
Ответ регистрируется в установленном порядке в течение одного рабочего дня с момента его поступления.

Днем поступления Ответа является дата регистрации Ответа в установленном порядке, в том числе в электронном виде, либо дата, указанная на уведомлении о вручении почтового отправления, в котором содержится Ответ, либо дата, указанная в расписке о вручении Ответа, в случае отправления его с курьером.

Если Ответ включает в себя документы и (или) информацию, которые были запрошены участником обмена, направившим межведомственный запрос, или уведомление об отказе в предоставлении запрашиваемых документов и (или) информации, то должностное лицо участника обмена, направившего межведомственный запрос, в течение одного рабочего дня направляет межведомственный запрос в орган (организацию) указанный в поступившем уведомлении, или орган (организацию), в распоряжении которого, в соответствии с действующим законодательством, находятся запрашиваемые документы и (или) информация.

Порядок передачи ответа на запрос иным специалистам Органа: не требуется.

Типовой бланк запроса закрепляется в приложении № 3 к Регламенту.

28. Формы контроля за исполнением настоящего регламента.

а) Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами муниципального контроля положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации  и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений специалистами Органа.

Текущий контроль исполнения Регламента осуществляется: первым заместителем Главы поселения.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами проводится путем:
оперативного выяснения хода выполнения административных процедур, напоминаний о своевременном выполнении административных действия, истребование от специалистов Органа объяснений причин задержки осуществления административных действий.

Периодичность осуществления текущего контроля: один раз в квартал.

б) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действие (бездействие) специалистов Органа.

Формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги является:

рассмотрение отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной  услуги;

проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной  услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется первым заместителем Главы поселения. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании  распоряжения Администрации Дубровского сельского поселения.

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год, внеплановые - в случае поступления жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается первым заместителем Главы Дубровского сельского поселения.

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По результатам рассмотрения отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги, а также жалоб на действия (бездействие) специалистов (должностных лиц) при предоставлении муниципальной услуги, при выявлении нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

в) ответственность специалистов Органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, а также за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение регламента: специалисты Органа, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Регламенте.

Персональная ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Специалист, ответственный за прием заявлений заявителей, в соответствии со своей должностной инструкцией несет персональную ответственность за надлежащий прием и регистрацию заявлений. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии со своей должностной инструкцией несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего регламента;

г) требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны физических и юридических лиц:
1) контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной в Органе информации;

2) граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальных услуг;

3) граждане, их объединения и организации вправе направить обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей (представителей заявителя) при предоставлении муниципальной услуги.

В течение 30 календарных дней со дня регистрации обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

д) должностное лицо, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: первый заместитель Главы поселения.

29. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, специалистов:

Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем Органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно Главой Дубровского сельского поселения. 

2) Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта  муниципального образования «Зырянский район», единого портала государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба должна содержать:

а) наименование Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)  и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

Жалоба, поступившая в Орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы Орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в Прокуратуру Зырянского района. 

Приложение № 1

к Административному регламенту  предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на строительство, реконструкцию объектов 
капитального строительства»

Главе Дубровского сельского поселения
______________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

Заявитель _____________________________
(наименование организации, ИНН,

 __________________________________________________

юридический и почтовый адрес, телефон,

______________________________________________

банковские реквизиты, ФИО физического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство ______________________________

___________________________________________________________________________ (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу ________________________________________

___________________________________________________________________________

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта

___________________________________________________________________________

Российской Федерации, муниципального района, округа поселения  или строительный адрес)

___________________________________________________________________________

сроком на __________________________ лет ______________________ месяцев

                      (прописью)                                                 (прописью)

При этом сообщаю:

право на пользование землей закреплено ________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, владения, пользования,

___________________________________________________________________________

распоряжения земельным участком, номер документа, дата выдачи)

___________________________________________________________________________

Проектная документация на строительство объекта разработана ___________

___________________________________________________________________________

(наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    распорядительный документ об утверждении проектной документации _______

___________________________________________________________________________

(наименование органа, утвердившего проект; наименование, номер и дата выдачи решения)

___________________________________________________________________________

Краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Приложения: 
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

пояснительная записка;

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

схемы, отображающие архитектурные решения;

сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

проект организации строительства объекта капитального строительства;

проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (при наличии).

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

Для получения разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства заявитель подает заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение №1 настоящего Административного регламента), к которому прилагаются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3)схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

___________________________________________________________________________

(документы, необходимые для получения разрешения на строительство)

_____________________________________________________ на ___________ листах

Заявитель __________________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

___________________________________________________________________________

М.П.

"__" _____________ 20__ г
Приложение № 2

к Административному регламенту  предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на строительство, реконструкцию объектов 

капитального строительства»

БЛОК - СХЕМА

порядка предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию и на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»

Подача заявления




[image: image1]



Приложение № 3

к Административному регламенту  предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений  

на строительство, реконструкцию объектов  

капитального строительства»
Форма
_________________________________________________________________________________


(Наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос
 (может быть исполнен на бланке с угловым штампом)

Исх. № от



____________________________________________________________________________
(Наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос)
Межведомственный запрос
о предоставлении документов/информации
На основании статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для предоставления  государственной услуги

___________________________________________________________________________________ (Наименование услуги)
___________________________________________________________________________________
(Идентификатор/реестровый номер государственной услуги в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)/Реестре государственных услуг (функций) Томской области, Реестре муниципальных услуг (функций) Томской области)

прошу в срок до
предоставить в наш адрес посредством


_____
(Указывается желаемый способ получения ответа на межведомственный запрос: почтовым отправлением

(с уведомлением); курьером, под расписку; с использованием единой системы межведомственного

электронного взаимодействия; иными способами (факсимильная, телеграфная связь,

электронная почта с электронной цифровой подписью)

следующие документы/информацию:___________________________________________________
 (Наименование документа или сведения, необходимые для предоставления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной или муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые  для предоставления таких документа и (или) информации)

Документы/информация, необходимые для предоставления государственной или муниципальной услуги, предусмотрены



.

(Наименование нормативного правового акта, которым установлено предоставление документа и (или)

информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги,

и реквизиты данного нормативного правового акта)

Руководитель


(Подпись)
(Ф.И.О.)
Дата


Исп. Ф.И.О., № телефона (адрес электронной почты)

Приложение № 4

к Административному регламенту  предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на строительство, реконструкцию объектов 

капитального строительства»

ФОРМЫ УВЕДОМЛЕНИЯ

о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию 

объектов капитального строительства
Форма № 1

	БЛАНК 

№ ___ от «___» ___________ ______ 




УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию 

объектов капитального строительства

На Ваше заявление от _____, сообщаем, что Вам выдано разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства _____________________________________ 
                                                                                                                                        (наименование объекта)

от ______ №___ сроком на _____ лет.
______________
_______


____________________

     Должность 

подпись


расшифровка подписи

Форма № 2

	БЛАНК 

№ ___ от «___» ___________ ______ 




УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию 

объектов капитального строительства
На Ваше заявление от _____, сообщаем, что Вам отказано в выдаче разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства по следующим основаниям: _________________________ предусмотренным п. 13 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений  на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства», утвержденного постановлением Администрации Дубровского сельского поселения от _______  № __.

Отказ в выдаче разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства может быть Вами обжалован в судебном порядке. 

______________
_______


____________________

     Должность 

подпись


расшифровка подписи

Рассмотрение заявления заявителя





Информирование





Подача заявления





Прием и регистрации заявления заявителя на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию, ввод объектов в эксплуатацию





Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Выдача результата предоставления муниципальной услуги (соответствующего разрешения или отказа в выдаче соответствующего разрешения








